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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Junk emails लल अससहह 

महणतलत.

Deleted 

mails

New Mails Retrieve mails Spam mails D1

KB  महणजस  Kilo Bits. बररबर चचक B2

KB महणजस _________ हरय. Kilobyte Kilobit Kilobank यलपपकक नलहह A3

ककबररर आणण … … … … हह 

ककममयमटरचह Common इनपमट 

सलधनस आहसत.

Mouse Joystick Scanner Printer A4

KEYBOARD हस __________  

पकलर चस उपकरण आहस.

Output Input Multifunction वरहलपपकक एकहह 

नलहह

B5

Line tool चस button Insert 

Tab मधहल _____ यल option 

मधयस आहस.

Shape Formatting Status Standard A6

Document मधहल णवणशष 

पपरलगलफ select करणयलसलठह 

_________ Click करलवस.

Triple Single Double Fourth A7

Microsoft Word Templates 

file लल _____extension असतस

Dotx txt docs यलपपकक नलहह A8

MS-Word हस Application 

Software  आहस.

बररबर चमक A9

Ms-word document चयल 

Home tab मधहल paragraph 

group मधयस … … … .. असतलत.

Alignment Bullets Numbering यलपपकक सवर D10

MS-PowerPoint मधयस Slides 

तयलर करतल यसतलत.

बररबर चचक A11

Excel समर करणयलकररतल 

आपलयललल टलसकबलर वरहल 

… … … … … .. हस बटन णकलक 

करलवस ललगतस.

Start Menu Home Delete A12

Excel चललच करणयलसलठह पथम 

Desktop चयल Task bar वरहल 

Start यल button लल णकलक 

करलवस.

बररबर चचक A13

Excel चललच करणयलसलठह पथम 

Desktop चयल Task bar वरहल 

… … … … … … यल button लल 

णकलक करलवस.

Start Menu Home Delete A14

worksheet  मधहल  Name 

Box चयल उजवहकरहल पटहलल 

… … … … … …  bar महणतलत.

सटसटस फकमयमरलल ॲकससस टमल B15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Data summarize करणयलसलठह 
… … … … … … . वलपरतलत.

Chart Pivot Table Filters Form B16

पमढहलपपकक कशयल मधयस 

Presentation बनणवतल यसतस?

Ms Excel Ms 

PowerPoint

Ms Presenter Ms Word B17

Slide Show ________ मधयस 

तयलर करतल यसतर

PowerPoint File Folder Window A18

Smartart कमलमर Powerpoint 

मधहल ___________ यल गमप 

मधयस उपलबध आहस.

Home Insert Transition View B19

Presentation  मधयस Speaker 

note टलकतल यसतस.

बररबर चचक A20

Delete button वर णकलक करन 

आलसलल ईमसल delete कस लल जलऊ 

शकतर?

हस शकय नलहह हस शकय आहस कधह कधह शकय 

आहस

वरहल पपकक एकहह 

नलहह

B21

Forward button वर णकलक 

करन आलसलल ईमसल delete कस लल 

जलऊ शकतर?

हस शकय नलहह हस शकय आहस कधह कधह शकय 

आहस

वरहल पपकक एकहह 

नलहह

A22

Compose button वर णकलक 

करन आलसलल ईमसल दमसऱयलमनल 

पलठणवलल जलऊ शकतर?

हस शकय नलहह हस शकय आहस कधह कधह शकय 

आहस

वरहल पपकक एकहह 

नलहह

A23

Delete button वर णकलक करन 

आलसलल ईमसल दमसऱयलमनल पलठणवलल 

जलऊ शकतर?

हस शकय नलहह हस शकय आहस कधह कधह शकय 

आहस

वरहल पपकक एकहह 

नलहह

A24

Forward button वर णकलक 

करन आलसलल ईमसल दमसऱयलमनल 

पलठणवलल जलऊ शकतर?

हस शकय नलहह हस शकय आहस कधह कधह शकय 

आहस

वरहल पपकक एकहह 

नलहह

B25


